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Organiser une réunion a distance
entre collegues
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OCCITANIE

Contexte:

Pour organiser une epreuve du brevet blanc avec mes collegues, je
souhaite leur diffuser un sondage pour trouver une date commune.
Afin de se retrouver a distance pour cette séance de travalil, je
préepare une session de visio qui sera enregistrée et je partage le
lien d’invitation.
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REGION ACADEMIQUE Direction de région académique du numérique pour I’éducation
OCCITANIE

Liberté

Fgalité
Frateraité

Se connecter au portail apps.education.fr

A apps.education.fr

(authentification Education nationale conseillée).

Frangais v

Se connecter

S’identifier avec
@ Authentification

Educition Nationale

Privilégier I'authentification
Education nationale

o
Nom d'utilisateur ou courriel

Mot de passe

O Se souvenir de moi

Connexion

Nouvel utilisateur ? Enregistrement

Mot de passe oublié ?

_ A apps-.education.fr




REGION ACADEMIQUE Direction de région académique du numérique pour I’éducation
OCCITANIE

Libered
Fgalité
Frateraité

Ouvrir 'application « Sondage ».

A apps.education.fr

INFORMATIONS MON ESPAC GROUPES APPLICATIONS PUBLICATIONS MA STRUCTURE

Découvrez les Services Numériques Parta = I

Filtrer par catégories Collaboratif o Communication e Documentation @ Espace collaboratif ° Externe e Multimédia e Renater e

Stockage e Visio ° Echange °

E .

Agenda vento Fllesender

@ Planification d'événements a Echange de fichiers volumineux,
Agenda des groupes

plusieurs authentification externe

Ouvrir l'application + Ouvrir l'application -— Ouvrir l'application +

Portail tubes Rendez-vous Renater
) Sondage
Instances thématiques de dépot, Echanger en audio et vidéo en X -
. .12 . Organiser une réun
partage et consultation de vidéos petit groupe

Ouvrir l'application -—

Ouvrir l'application - Ouvrir l'application +

4 apps.education.fr
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OCCITANIE

Libered

6 Sondage e arenon enten Sélectionner 'onglet « CREER ».

Nouveau Rendez-vous: Informations

o

Infos Dates Validation

Editer les champs « Titre » et « Description ».

Titre ﬂ Préciser le type de sondage « Prise de rendez-vous ».

Description
Type de sondage

Sondage

(a Prise de rendez-vous

— A Rendre public le sondage si certains destinataires
ne disposent pas d'un compte apps.education.

Rendre public

4 Aa apps.education.fr
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REGION ACADEMIQUE
OCCITANIE

Liberté
Fgalité
Fratensité

6 Sondage

Nouveau Rendez-vous: Dates

@ O,

Infos Dates Validation

Sélectionnez vos tranches horaires Dates sélectionnées

mar. 4 juillet 2023 / 16:00 -
Durée du rendez-vous 16:30

Heures jeu. 6 juillet 2023 / 16:00 -

16:30
3-9)ju 3 LTI ven. 7 juillet 2023 / 15:00 -
15:30
lun. 03/07 mar. 04/07 mer. 05/07 jeu. 06/07 ven. 07/07 sam. dim. 09/07
08/07
16 h 16:00 - 16:30 -
L 17 h

o

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

Déterminer la durée du rendez-vous.

Cliquer dans le calendrier sur les dates et horaires a proposer.

. A apps-education.fr




REGION ACADEMIQUE Direction de région académique du numérique pour I’éducation
OCCITANIE

Feaie

Frateraité

Vérifier le paramétrage des différents éléments.

© Sondoge PARTICIPATIONS GESTION : C”quer SUr « Enregistrer ».

Nouveau sondage: Validation

Infos Dates Validation
Titre Groupes sondés
Réunion - brevet blanc sciences Rendre pUb'.lC
Description o
Date de réunion - organisation de 'épreuve de sciences du brevet
blanc
Toute la journée Durée de l'‘événement
Non 00:30

Enregistrer

Dates proposées

&

‘ s Aa apps-.education.fr

mar. 4 juillet 2023 jeu. 6 juillet 2023 ven. 7 juillet 2023
16:00 - 16:30 16:00 - 16:30 15:00 - 15:30

o



REGION ACADEMIQUE
OCCITANIE
Liberté

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

6 Sondage oo arenon enten Sélectionner 'onglet « GESTION ».

2 Activer le sondage lages b

Titre

Type Groupes Public Durée Dates Votes

Date réunion DNB blanc Sondage 0 Oui 00:30 3 0

_ | Activer le sondage (impossibilité de répondre si « inactif »).
3 Copierle lien Copier le lien du sondage a diffuser.

A Il devient impossible d’éditer le sondage (ajout de dates par exemple) dés le premier retour

Mentions légales Accessibilité Conditions générales d'utilisation

Données personnelles

/s apps.education.fr




REGION ACADEMIQUE
OCCITANIE

Lik

f

A apps.education.fr

INFORMATIONS

Filtrer par catégories Collaboratif o

Stockage e Visio ° Echange e

Agenda
@ Agenda des groupes

Ouvrir 'application +

Tchap
a Messagerie instantanée et

sécurisée des agents de 'Etat

Ouvrir l'application -_—

MON ESPACE GROUPES APPLICATIONS

Découvrez les Services Numériques Parta

Evento
Planification d'événements a

plusieurs

Ouvrir l'application -—

erildu- Tribu

Espace collaboratif

Ouvrir l'application +

PUBLICATIONS

Communication e Documentation 0 Espace collaboratif °

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

Ouvrir 'application « Visio-Agents ».

MA STRUCTURE

Externe e Multimédia o Renater e

Filesender
( :|‘ ) Echange de fichiers volumineux,

authentification externe

Ouvrir l'application +

Visio-Agents

Service de visioconf

Ouvrir l'application -_—

/s apps.education.fr
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REGION ACADEMIQUE
OCCITANIE

Lik

Ex
REPUBLIQUE
FRANCAISE

n°6

Web-conférence pour les agents du
Ministére de I'Education Nationale et de en

la Jeunesse
Service proposé par la DNE

fr ® Modalités d'acces

Lancer une réunion

Démarrer une réunion

immédiatement

Créez une réunion immédiatement avec des
réglages standards. Cette réunion ne sera pas
enregistrée dans votre liste de salons.

Mes salles de réunions

(+ Créer une salle de réunior)ous permet de conserver les réglages et le lien de la salle.
M——

8 Lien vers la documentation

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

« Créer une salle de réunion ».

4 apps-education.fr
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REGION ACADEMIQUE
OCCITANIE

Liberté
Fgalité
Lrateraité

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

Editer les champs proposés.

Cocher les options si pertinentes.
Créer une réunion

Configuration Réunion

Texte de bienvenue

Ce texte apparait comme message de bienvenue sur le tchat
public

Titre de la réunion

Créer une réunion dont le titre est

[ Ma Réunion

Bienvenue dans cette réunion <u><strong>
%CONFNAME% </strong><[u>.

Nombre maximal de participants Durée maximale en minutes
Limitez vos salons a 250 personnes pour plus de confort Aprés laquelle la réunion stoppe automatiquement

[ 100 ] [ = ]
DSaIIe d'attente

Placer les participants dans une salle d'attente lorsqu'ils

rejoignent la réunion. L'organisateur ou le modérateur devra les
accepter individue lement

Gestion des permissions, elles peuvent étre ajustées une fois dans le salon

+
Personnalisation +
Enregistrement +

n°6

A apps.education.fr
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REGION ACADEMIQUE
OCCITANIE

Fosive

Fratersité

Créer une réunion

Configuration Réunion

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

Cocher les options si pertinentes du menu
« Gestion des permissions ».

Gestion des permissions, elles peuvent étre ajustées une fois dans le salon

Seul les modérateurs peuvent voir les
webcams des autres participants

Les participants ne verront pas la diffusion de la caméra des

autres

Verrovillage caméra

Les participants ne pourront pas activer leur caméra

Désactivation de la discussion privée

Interdit les échanges textes directs entre participants

Désactivation de la prise de notes

Pas de prise de notes collaborative
Personnalisation

Enregistrement

Micros fermés au démarrage

Les micros sont clos a la connexion des utilisateurs

Verrouillage micro

Les participants ne pourront pas activer leur micro

Désactivation de la discussion publique

Pas de tchat

A apps-education.fr

n°6
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REGION ACADEMIQUE
OCCITANIE

Liberté
Fgalité
Fratensité

Créer une réunion

Configuration Réunion

Gestion des permissions, elles peuvent étre ajustées une fois dans le salon

Personnalisation

Enregistrement

Enregistrement manuel

Autoriser le démarrage et |'arrét de |'enregistrement par le

modérateur

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

Cocher I'une des options du menu « Enregistrement ».

« Créer » la réunion a 'aide du bouton dédié.

Enregistrement automatique

Démarrage automatique

Annuler
E . Service proposé par la Direction interministérielle du numérique et la Direction du
REPUBUQUE numérique pour I'éducation
FRANCA'SE Le code source est ouvert et les contributions sont bienvenues. Voir le code source [
Liberté
ﬁ‘;’rle':fym legifrance.gouv.fr [  gouvernement.fr [7  service-public.fr 7  data.gouv.fr (7
A Accecsihilitéd - nan conforme Mentinns légales Nannées nersannelles et cankies Coanditions génér

n°6

e 4 apps.education.fr
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REGION ACADEMIQUE
OCCITANIE

FPrateraité

n°6

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

Cliquer sur le bouton « Inviter » en page d’accueil de Visio-Agents.

Mes salles de réunions

+ Créer une salle de réunion vous permet de conserver les réglages et le lien de la salle.

Organisation brevet blanc (épreuve de sciences)

IS
E

J

Que pensez-vous de cet outil de création de séminaire ?

W W W W

Créé avec ¥ Eval&GO

A

. Aa apps-education.fr

A Signaler ce questionnaire

14



REGION ACADEMIQUE Direction de région académique du numérique pour I’éducation

OCCITANIE
Liberté

Fgalité

Frateraité

Obtenir (et copier) les liens « modérateurs » et/ou « participants » pour inviter les futurs participants.

Inviter a Organisation brevet blanc (épreuve

de sciences)

Inviter les modérateurs
En leur envoyant |'adresse ci-dessous :

https://visio-
agents.education.fr/meeting/signin/223615/creator/77986
/hash/371£349124c626de2fbd4c2bbf38d73744cecOdac

Rejoindre la réunion en tant que modérateur principal ¢

Inviter les participants
En leur envoyant I'adresse ci-dessous :

https://visio-

agents.education.fr/meeting/signin/223615/creator/77986
/hash/c9fc8e27493a39£9d22c75aed8f4b0a978e22269

Rejoindre la réunion en tant que participant ¢

. .

A apps-.education.fr

n°6
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REGION ACADEMIQUE
OCCITANIE

o

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

Démarrer la réunion a la date et ’horaire convenus via le bouton « Lancer ».

Mes salles de réunions

+ Créer une salle de réunion vous permet de conserver les réglages et le lien de la salle.

Organisation brevet blanc (épreuve de sciences)

@ Inviter ®
I

IS
E

Y

Que pensez-vous de cet outil de création de séminaire ?

W W W W

Créé avec ¥ Eval&GO

A

A Signaler ce questionnaire vl ‘ apps ed ucation fr
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EX
REGION ACADEMIQUE
OCCITANIE

Libe

MESSAGES

Discussion publique
NOTES

Notes partagées

UTILISATEURS (1)

e
L

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

Organisation brevet blanc (épreuve de sciences) O 02:22

Bienvenue sur Visio-Agents

Webcams Parler Notes partagées Emojis
Org oz des Communiguez en Partag s Exprimez-vous
ons vidéo uvtilisant un micro pendant
" la réunion

@

Retrouvez la

Sulvez en s o la liste compléte
pprenants des nouveautés
d dans la section
aide

Ateliers Vote Partage d'écran Tableau blanc Tableau de bord
Sondez les participants Parta,
vid

z documents,

Pages vierges pour vos
tableaux blancs dans |.-\>
=n diapositives suivantes
MINISTERE
DE UEDUCATION
NATIONALL
ET DE LA JEUNESSE

/A apps.education.fr @ BigBlueButton v2.5

(OMO)

Diapositivel v > ® <

Animer la réunion.

4 apps-.education.fr
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EX
REGION ACADEMIQUE
OCCITANIE

Libe

MESSAGES

Discussion publique
NOTES

Notes partagées

UTILISATEURS (1)

2

Organisation brevet blanc (épreuve de sciences) O 02:2

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

« Mettre fin a la réunion » une fois terminée.

~» Plein
“™ écran

Bienvenue sur Visio-Agents

Parameétr
@ es

Webcams Parler
Org oz des Communiguez en
réunions vidéo S

mpour (@)

rs visible \&7

Ataliors Vote Partage d’écran Tableau blanc
Sondez les participants Parta
moment vic

artissez les

z documents, Dessinez,

artagez sur

=a

MINISTERE

DE UEDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

/s apps.education.fr @ BigBlueButton v2.5

Diapositivel v

@ A propos
@ Aide ()
. @ Raccour
N = cis
Emojis clavier

Exprimez-v

Mettre
B finala
réunion

Tableau de bord

Retrouvez la
S“”Mir'w'f:;m la liste compléte
Pprenants des nouveautés
dans la section
aide

Pages vierges pour vos
tableaux blancs dans les

diapositives suivantes

(OMO)

4 apps-.education.fr
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REGION ACADEMIQUE
OCCITANIE

Liberté

Fgalité

o

Direction de région académique du numérique pour I’éducation

Accéder, une fois la réunion terminée, a son enregistrement

a I'aide du bouton en page d'accueil de Visio-Agents.
Mes salles de réunions

+ Créer une salle de réunion vous permet de conserver les réglages et le lien de la salle.

Organisation brevet blanc (épreuve de sciences)

Que pensez-vous de cet outil de création de séminaire ?

W W W W

Créé avec ¥ Eval&GO

A Signaler ce questionnaire

. A apps.education.fr
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REGION ACADEMIQUE Direction de région académique du numérique pour I’éducation
OCCITANIE
Libereé

Fgalité
Lratersité

Défi 6

n°6 A apps.education.fr




